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Pod§n² Ģ§dosti o platbu PRV (2014- 2020)  

v  r§mci operac e 19.2.1  

 

Tento dokument slouģ² pŚ²jemcŢm dotace jako pomocnĨ n§vod pro vygenerov§n², vyplnŊn² 

a n§sledn® odesl§n² formul§Śe Ģ§dosti o platbu (ĢoPl) pro PRV 2014-2020 prostŚednictv²m 

Port§lu Farm§Śe (PF). 

 

V dokumentu jsou podrobnŊ rozpracov§ny n§sleduj²c² oblasti: 

 

1. Port§l farm§Śe 

2. Vygenerov§n² formul§Śe Ģ§dosti o platbu  

3. VyplnŊn² ¼dajŢ v Ģ§dosti o platbu 

4. O desl§n² Ģ§dosti o platbu vļetnŊ pŚ²loh 

5. řeġen² probl®mŢ 

6. PŚedloģen² pŚ²loh k Ģ§dosti o platbu na podatelnŊ RO SZIF   

7. Zaregistrov§n² Ģ§dosti o platbu PRV 

8. ZpŊtvzet² Ģ§dosti o platbu 

 

Z§kladn² informace a podm²nky tĨkaj²c² se pŚedloģen² a dalġ² administrace Ģ§dosti o platbu 

jsou uvedeny v obecn® ļ§sti Pravidel pro operaci 19.2.1 , kapitole 9.  Ģ§dost o platbu.  

 

Seznam povinnĨch pŚ²loh k Ģ§dosti o platbu je uveden ve spoleļnĨch a specifickĨch 

podm²nk§ch dle jednotlivĨch ļl§nkŢ Pravidel . 

 

Ģ§dost o platbu se pŚedkl§d§ samostatnŊ za kaģdĨ projekt, resp. za kaģd® registraļn² ļ²slo 

projektu, nejdŚ²ve na M²stn² akļn² skupinu (MAS), a to nejpozdŊji v den pod§n² Ģ§dosti o 

platbu na MAS v term²nu stanoven®m v Ģ§dosti o dotaci, resp. v Hl§ġen² o zmŊn§ch (term²n 

pŚedloģen² Ģ§dosti o platbu na MAS se poļ²t§ automaticky 15 kalend§Śn²ch dn² pŚed 

term²nem pod§n² Ģ§dosti o platbu na RO SZIF).   

Po kontrole MAS je Ģ§dost o platbu pod§na na pŚ²sluġnĨ RO SZIF v term²nu stanoven®m 

Dohodou o poskytnut² dotace, resp. v Hl§ġen² o zmŊn§ch.  

 

Ģ§dost o platbu na RO SZIF mŢģe bĨt pod§na aģ po podpisu Dohody o poskytnut² dotace 

v r§mci PRV. 
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Ģ§dost o platbu z Port§lu farm§Śe je moģn® odeslat pouze jed nou  !!!  

 

Potvrzen² o pŚijet² nen² tŚeba pŚedkl§dat na Podatelnu RO SZIF , je 

pouze potvrzen²m o ¼spŊġn®m pod§n² Ģ§dosti o platbu. 

 

Za pod§n² Ģ§dosti o platbu se povaģuje odesl§n² (upload) Ģ§dosti 

z Port§lu farm§Śe. 
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1. Port§l Farm§Śe 

Port§l farm§Śe je z§kladn²m komunikaļn²m n§strojem mezi ģadatelem/pŚ²jemcem dotace a 

SZIF . 

ProstŚednictv²m vlastn²ho ¼ļtu na Port§lu farm§Śe ģadatel pod§v§ nejen Ģ§dost o dotaci, 

Hl§ġen² o zmŊn§ch, ale tak® Ģ§dost o platbu.  

Ze strany SZIF jsou ģadateli a pŚ²sluġn® MAS do schr§nky na Port§l farm§Śe zas²l§ny o prŢbŊhu 

administrace Ģ§dosti o platbu zejm®na n§sleduj²c² dokumenty a sdŊlen²: Ozn§men² o uplynut² 

lhŢty pro pŚedloģen² Ģ§dosti o platbu, Potvrzen² o pŚijet² ģ§dosti, Ozn§men² o dŢvodu zdrģen² 

administrace pŚ²jmu Ģ§dosti o platbu, Chybn²k k Ģ§dosti o platbu, Ozn§men² o zaregistrov§n² 

Ģ§dosti o platbu a Ozn§men² o zah§jen² kontroly.  

PŚihl§ġen² do Port§lu farm§Śe SZIF je moģn® prostŚednictv²m linku http://www.szif.cz -> 

zobraz² se webov® str§nky SZIF, kde je prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂPort§l farm§Śeñ pŚ²jemce 

dotace pŚesmŊrov§n na str§nky PF. 

 

Obr.  1 PŚesmŊrov§n² na str§nky PF 

 

Po zad§n² JI a hesla se pŚ²jemce dotace pŚihl§s² do Port§lu farm§Śe. 
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2. Vygenerov§n² formul§Śe Ģ§dosti o platbu 

Prvn²m krokem v r§mci pod§n² Ģ§dosti o platbu je vygenerov§n² samotn®ho formul§Śe ģ§dosti. 

Formul§Ś nen² k dispozici volnŊ ke staģen², ale je vģdy pro kaģd®ho pŚ²jemce a pro kaģdou 

Ģ§dost o dotaci (kaģdĨ projekt) jedineļnĨ.  

Generov§n² formul§Śe je moģn® od okamģiku schv§len² Ģ§dosti o dotaci. 

PŚ²jemce dotace nejprve na ¼vodn² obrazovce v lev®m navigaļn²m menu vybere odkaz ĂNov§ 

pod§n²ñ 

 

Obr. 2  Hlavn² strana PF 

Dojde k  pŚesmŊrov§n² na vĨbŊr druhu pod§n². PŚ²jemce dotace roluje na sekci Ģ§dosti PRV 

ï projektov§ opatŚen² (podbarveno hnŊdŊ) a zvol² moģnost ĂĢ§dost o platbuñ: 

 

Obr. 3 VĨbŊr druhu pod§n² 
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N§slednŊ se pŚ²jemci dotace zobraz² seznam Ģ§dost², pro kter® byla jiģ Ģ§dost o platbu 

pod§na a seznam Ģ§dost², ke kterĨm je moģn® Ģ§dost o platbu generovat: 

PŚ²jemce dotace dle registraļn²ho ļ²sla vybere poģadovanou ģ§dost.  

 
Obr.  4 VĨbŊr ģ§dosti o dotaci pro generov§n² 

Pozn.: Formul§Ś Ģ§dosti o platbu je generov§n z aktu§ln² (posledn² schv§len®) verze Ģ§dosti 

o dotaci. PŚed vygenerov§n²m Ģ§dosti o platbu je vhodn® ovŊŚit, zda jsou veġker§ podan§ 

Hl§ġen² o zmŊn§ch jiģ vypoŚ§dan§. 

V pŚ²padŊ, ģe bude po pŚedloģen² Ģ§dosti o platbu zjiġtŊno neuzavŚen® Hl§ġen² o zmŊn§ch, 

bude proces pŚ²jmu ĢoPl pozastaven (do vypoŚ§d§n² HoZ nebude ģ§dost registrov§na, ani 

nebudou Śeġeny nedostatky prostŚednictv²m Chybn²ku) a pŚ²jemce dotace mŢģe bĨt po 

uzavŚen² takov®ho Hl§ġen² vyzv§n k doplnŊn² (aktualizaci) Ģ§dosti o platbu. 

Proklikem na konkr®tn² Ģ§dost o dotaci zaļ²n§ proces generov§n² Ģ§dosti o platbu (jeho 

prŢbŊh je viditelnĨ v oknŊ prohl²ģeļe). 
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Obr. 5 Generov§n² nov® ģ§dosti 

V pŚ²padŊ ¼spŊġn®ho vygenerov§n² (stav generov§n² 100%) se pŚ²jemci dotace zobraz² 

tlaļ²tko ĂZpŊt na seznam ģ§dost²ñ, prostŚednictv²m kter®ho se naviguje do seznamu 

pŚedtiġtŊnĨch ģ§dost² uvolnŊnĨch k dalġ²mu zpracov§n² a tlaļ²tko ĂPokraļovat v pod§n²ñ. 

Obr. 6 Generov§n² ģ§dost² dokonļeno 

Seznam ģ§dost² ke zpracov§n² (pŚi volbŊ tlaļ²tka ĂZpŊtñ) 
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Obr. 7 Seznam pŚedtiskŢ 

PŚ²jemce dotace m§ tak® moģnost vygenerovanou ģ§dost smazat ï prostŚednictv²m tlaļ²tka Ă 

ĂVymazatñ a t²m uvolnit moģnost pro zcela nov® generov§n² ģ§dosti (napŚ²klad za ¼ļelem 

aktualizace ¼daje na formul§Śi Ģ§dosti o platbu po schv§len² zmŊn v r§mci Hl§ġen² o 

zmŊn§chñ).  
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Obr. 8 VĨmaz pŚedtisku 

Nebo pokraļovat v jej²m zpracov§n² ï prostŚednictv²m Akce ĂPokraļovat v pod§n²ñ (v pŚehledu 

ģ§dost² obr§zek tuģky). 

Pokud se pŚ²jemce nevr§t² na seznam generovanĨch ģ§dost², mŢģe v ¼pravŊ Ģ§dosti o platbu 

pokraļovat rovnou:  

 
Obr. 9 PŚechod na staģen² ģ§dosti 
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Dle n§povŊdy ĂSt§hnŊte si soubor ģ§dosti, doplŔte ho a nahrajte zp§tkyñ, pŚ²jemce dotace 

otevŚe soubor ģ§dosti o platbu, pŚ²p. jej rovnou uloģ² do sv®ho PC:  

 

Obr. 10 Formul§Ś ke staģen² 
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Obr. 11 OtevŚen²/Uloģen² ģ§dosti 

Pozn.: Ģ§dost o platbu se po kompletn²m vyplnŊn² vkl§d§ a odes²l§ z PC pŚ²jemce dotace, je 

tud²ģ vģdy nutn®, aby veġker® zmŊny pŚ²jemce dotace prov§dŊl do formul§Śe, kterĨ m§ uloģen 

ve sv®m PC. Z tohoto dŢvodu je doporuļeno vygenerovanou ĢoPl nejprve uloģit do vlastn²ho 

PC pŚed jakĨmikoli zmŊnami a aģ pot® prov§dŊt vyplnŊn² ģ§dosti vļetnŊ vġech vloģenĨch 

pŚ²loh do verze uloģen® v PC. PŚi vyplŔov§n² formul§ŚŢ je tak® tŚeba pamatovat na prŢbŊģn® 

ukl§d§n². 
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3. VyplnŊn² ¼dajŢ v Ģ§dosti o platbu  

Po otevŚen² PDF souboru Ģ§dosti o platbu se pŚ²jemci zobraz² formul§Ś ļlenŊnĨ do nŊkolika 

ĂtematickĨchñ stran, mezi kterĨmi m§ moģnost volnŊ pŚech§zet prostŚednictv²m ĂMenu-

PŚechod na sekci stranñ.  

NŊkter® strany nebo jejich ļ§sti se zobrazuj² postupnŊ ï v z§vislosti na vyplnŊn² konkr®tn²ch 

pol² (v²ce v Instrukt§ģn²m listu k vyplnŊn² ĢoPl pro jednotliv® ļl§nky operace 19.2.1, kterĨ je 

souļ§st² formul§Śe Ģ§dosti o platbu).  

  

Obr. 12  Menu f ormul§Ś ĢoPl  

Strany A, B, C jsou spoleļn® pro vġechny ļl§nky, strany D, E, F jsou specifick® vģdy pro 

konkr®tn² ļl§nek a jsou dŢleģit® zejm®na pro vyhodnocov§n² stanovenĨch indik§torŢ a 

monitorov§n² Programu rozvoje venkova.  

Podrobn® pokyny k vyplnŊn² jednotlivĨch pol² v ĢoPl a Soupisky ¼ļetn²ch/daŔovĨch vĨdajŢ 

jsou uvedeny  v samostatnĨch dokumentech (jsou souļ§st² formul§Śe Ģ§dosti o platbu ï 

otevŚen² IL prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂMenuñ v z§hlav² formul§Śe):  

ü Instrukt§ģn² list k vyplnŊn² formul§Śe Ģ§dosti o platbu  pro operaci 19.2.1 za kaģdĨ ļl§nek  

ü Instrukt§ģn² list k vyplnŊn² Soupisky ¼ļetn²ch/daŔovĨch dokladŢ k vĨdajŢm, ze kterĨch je 

stanovena dotace  
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